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Oppdatert oppsett for Microsoft Outlook

Folg anvisningen nedenfor ngye

K8 Innboks - Microsoft Outlook
Fuiﬁediger Vis Gatil Verkt
: My 3

Apne b
= Lukk alle elementer
#  Lagre som...

Lagre vedlegg k
= Mappe 3
Datafilbehandling...
Irnporter og eksporter...
Arkiver...
Utskriftsformat 3
Forhandsyizning

Skriv ut... Ctrl+P

i

Bufret Exchange-modus  »
Arbeid frakoblet

Awslutt N
1. Hvis Outlook er startet ma du lukke Microsoft Outlook ved 3 trykke pa "Fil” og ”Avslutt”

Riktig Feil
_ Microsoft Office Outlook |
NO ¢« @ HBe ¥ @ 1011

2. Se at Outlook-ikonet nederts ved klokken er borte. Hvis det ikke gar bort med en gang, sa vent
en liten stund og det vil forsvinne av seg selv. Gar det ikke bort etter en kort stund, ma du
starte maskinen pa nytt.

NO <« B 0% ¥ @ 1011
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I . Internett
Mozilla Firefox

—
— . E-post
Microsoft Office Outlook

E Adobe Photoshop CS3

=
42 Microsoft Office Word 2007

.

‘* Server

o Kalkulator

F.E: Microsoft Office Excel 2007
-

E Adobe Reader 8
[(e. Internet Explorer
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Lars K
Dokumenter
Bilder

Musikk

Siste elementer
Datamaskin
Nettverk

Koble til

Kontrollpanel

Standardprogrammer

a& Sikkerhetskopierings- og

gjenopprettingssenter

I@ PrintScreen
ﬂ Notisblokk

»  Alle programmer

Hjelp og statte

3. Trykk ”Start”, ("innstillinger”), deretter ”"Kontrollpanel”

SmartSync

=HEC X
e s o wed™ 4 PR E » .
%VE » Kontrollpanel » - | 4 | | Sak R
Fil Rediger Vis Verktey Hijelp
~ Navn e I(ategori | 2
Startside for kontrollpanel = -
Sl = (5 @ 1 Q R
AcerHD  Administrat... Alternativer  Autokjer  Bluetooth-.. Brukerkont.. Dato og
Audio .. verktey  for Internett klokkeslett
DK 4] of - T
At y’ )
=3 P @ -
L <= 2 .
Diagnostic  Egenskaper Enhetsbeh... E-post Fargebeha Frakoblede Hjelpemidd...
Toal for Windo... filer
T =
& & [ .
Indekserin... Infineon Infrared Innstillinger Intel(R) GMA i5CSI-initia... Java —
Securit..  kemmunik... forregion.. Driverfor..
T ) L
Legg til Lyd Mappealte... Mus MNettverks- Oppgavelinje  Penn- og
maskinvare og delingss... og Start-m... inndataenh...
; 2 @ b S Y @
’ A1 =1 &
Personalis...  Personeri  Problemra.. Programmer QuickTime  Sikkerhets.. Sikkerhetss..
naerheten  og lesninger og funksjo... og gjenop.. il
21 4 ” H
4. Trykk pa ikonet ”E-post” (Mail)
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43 Oppsett av e-post Outlock .- - -u'

E-postkontoer

L:;‘j Opprett e-postkontoer og kataloger. E-postkontoer. .. I

Datafiler

4, Endre innstilingene for filene som Outlook bruker Datafiler. .. |
&g til & lagre e-postmeldinger og dokumenter i.

Profiler !
Opprett flere profiler for e-postkontoer og vis profiler. ..
datafiler. Du trenger vanligvis bare en.

Lukk
= —

5. Trykk pa knappen ”Vis Profiler...” (Show Profiles)

T F =

@ Falgende profiler finnes pd denne maskinen:

Cutlook -

Legg ... Fiern Egeniskaper Kopier...

Bruk denne profilen nér Microsoft Office Outlook startes:
" Spar om profil som skal brukes
' Bruk alltid denne profilen

SmartSync LI

ok | mem | B |

—
6. Merk den profilen du benytter (ofte kalt SmartSync) og trykk pa ”"Egenskaper” (Properties)
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4,3 Oppsett av e-post SmartSync

E-postkontoer

L::j Opprett epostkontoer og kataloger. E-postkontoer... !

Datafiler

4, Endre innstilingene for filene som Outlook bruker
% til & lagre e-postmeldinger og dokumenter i,

Datafiler...

Lukk

7. Trykk pa ”"E-postkontoer...” (E-mail accounts...)

{,:3 Koble til mail.smartsync.no - m

%

Kobler til mail.smartsync.no
Brukernavn: ﬂ rsnymoen@smartsync.no * ... I
Passord: "
|
0K ] | Avbryt ,‘4
L
[ — - — -

8. Hvis denne boksen kommer frem trykker du pa ”Avbryt”

Viktig: Benytter du Outlook 2003 gar du videre til punkt 9.
Benytter du Outlook 2007 gar du videre til punkt 12.

support@smartsync.no Side 4
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Outlook 2003

E-postkantoer

Med denne velviseren kan du endre e-postkontoenes
o katalogens som brukes | Gutleok.

E-parst

(CrLegge Hl ry e-posthont
@\'ﬁeelnrﬂlﬁeeks-ﬁtﬂl:rdee—pmﬂn‘ﬂw

Katalog

() Lesgoe t riy kastalon eler schessstok
h {7} Wise aler snwdre eksisherands katsloger eler adrescebabar

[veste> | [ i |

9. Hvis du benytter Outlook 2003 vil du fa frem dette bildet. Merk her ”Vise eller endre
eksisterende e-postkontoer” og trykk pa ”"Neste”

[-pesthontoer E

E-postlontoer

Do b vk e ot 0 endre: innstilingere sler Ferne den.

Fdimkbd‘uuh’n-pﬂfnrdﬁuhmﬂdqu'dnmdpm

e g

Micr ool Exchanion Server Exchargs [Standird)

I_.cmny-u-pnstﬂmm

Pitvake mappes v

[ ctbate [ rifer | [ abe |

10. Velg her "Microsoft Exchange Server” og trykk pa “"Endre”.
11. Ga deretter videre til punkt 13.
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Outlook 2007 )
rg Kontoinnstillinger I I -“1 u

E-postkontoer
Du kan legge til eller fjerne en konto. Du kan velge en konto og endre innstilingene.

E-post | Datafiler I RSS-feeder I SharePoint-lister I Internett-kalendere I Publiserte kalendere I Adress.;ebﬂkerl

Q; Ny... 'S Reparer... @ Endrel.f.\: | @ Eruk som standard X Fiern # &
L

by

Mavn Type L

Microsoft Exchange Exchange (send fra denne kontoen som standard)

Valgt e-postkanto leverer nye e-postmeldinger til folgende plassering:

Postboks - Lars Kristian Nymoen\Innboks
i datafilen C:\Users\Lars K\AppData\Local\MicrosoftiOutiookoutlooks. ost

12. Under kolonnen ”"Navn” merker du ”Microsoft Exchange” og trykk deretter pa "Endre”

1,'3 Legag til ny e-postkonto - . . . -

Microsoft Exchange-innstillinger
Fyll ut ngdvendig informasjon for & koble il Microsoft Exchange.

Skriv inn navnet pd Microsoft Exchange-serveren. Kontakt systemansvarlig for
informasjon.

Microsoft Exchange-server: |MM I | |
[JBruk bufret Exdﬂange-mtg/é%s

Skriv inn navnet pd postboksen som er satt opp av systemansvarlig. Mavnet pd
postboksen er som regel brukernavnet ditt.

Brukernavn: ||-Ef5 Kristian Nymoen | Kontraller navn

Flere innstillinger ... I

[ <mbake |[ neste> | [ avbryt |

_ - === |

13. Fjern "mail.smartsync.no” (smartbe01.smartsync.no) slik at dette feltet blir blankt.
14. Fjern haken ved ”Bruk bufret Exchange-modus”
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_‘.,'3 Legg til ny e-postkento

Microsoft Exchange-innstillinger
Fyll ut ngdvendig informasjon for & koble til Microsoft Exchange.

Skriv inn navnet p& Microsoft Exchange-serveren. Kontakt systemansvarlig for
informasjon.

Microsoft Exchange-server:  |smartcluster. smart.local
[ Bruk bufret Exchange-modus

Skriv inn navnet p& postboksen som er satt opp av systemansvarlig. Navnet pa
postboksen er som regel brukernavnet ditt.

L N
Brukernavn: |Lars Kristian Nymoen Kontroller navn

| Flere innstillinger. ..

| <Tibake || Neste>i‘4[ Avbryt |

& Il -
15. Skriv inn "smartcluster.smart.local” ved siden av ”Microsoft Exchange-server:”

16. Dobbeltsjekk at haken ved ”Bruk bufret Exchange-modus” er fiernet
17. Brukernavnet skal ikke endres
18. Trykk "Neste” (Next)

Kobler til mail.smartsync.no

Brukernavn: €7 brukernavn@smartsync.n ¥

Passord: TIIIIL

ok || byt |

19. Hvis denne boksen kommer opp, tast inn passordet og trykk ”OK”.
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{G; Endre e-postkonto - l : L ® |

[

Gratulerer!

Du har angitt all informasjon som er nedvendig for & opprette en kontao,

Klikk Fullfer for & lukke veiviseren,

| <Tibake |[ Ful

20. Trykk pa "Fullfgr”
21. Lukk alle andre vinduer.
22. Start Microsoft Outlook pa vanlig mate.

Microsoft Office Outlook |£

£ Vildu tillate at dette webomradet konfigurerer
' serverinnstillinger for lars@smartsync.no?
https: /fmail. smartsync.nofautodiscover fautodiscover. xml

Kontoen din ble videresendt til dette webomradet for innstilinger.
Du bgr bare motta innstilinger fra kilder du kjenner og stoler p&.

Ikke spar meg om dette webomr&det igien

| Tillat i‘i[ Avbryt |

23. Far du opp denne boksen nar du starter Outlook, huker du pa ”lkke spgr meg....” og trykker pa
"Tillat”

24. Hvis du opplever at du har elementer i innboksen som ikke var der tidligere, ma du na rydde
opp i disse pa nytt hvis du gnsker det (Legge de i undermapper, slette de osv)

25. Gratulerer. Du har na gjort alle ngdvendige endringer pa din PC for a ta i bruk vare nye
Exchange 2007 servere.
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Far du problemer vennligst kontakt oss pa:

TIf: 40 00 58 77
E-post: support@smartsync.no
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